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ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito dq
ACTIVIDADES MENSUALES conforme [o estipulado en el C
Servicios Técnicos NaGmero 171-2020, aprobadc mediar
Namero 7-2020, correspondiente al periodo del 2 al 31 ener

cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 04

Actividades realizadas

a) Apoyar en la planificacién y programacion de las activid
Coordinacién;
b) Apoyar en la elaboracién de los procesos de compras y
Brindar apoyo en el monitoreo, evaluacion e informe de
de Costo;
d) Apoyar en la elaboracion del POA y multianual del Cen
seguimiento al proceso hasta que el mismo este ingres.
e)
anteproyecto del Presupuesto del Centro de Costo;
Apoyar en |la organizacion, integracién y control de 10s (
financieros del Centro de Costo;
g) Apoyar en mantener e} control sobre Ia ndmina del grup
Coordinacion;
h) Brindar apoyo en la aplicacion de las normas relativas 3

recursos financieros del Centro de Costos;

emala, 31 de enero del 2020
Informe No. 001-2020

> presentar mi INFORME DE
ontrato Administrativo por
te el Acuerdo Ministerial
O del presente afio, y para €l
0020 Serie “A”

ades de la Direccidn y

adquisiciones;

las actividades del Centro

ro de Costo, dando
ado en el sistema:

Apoyar en [a elaboracién del anteproyecto de Plan Operativo Anual POAy

locumentos contables y

0 0, de la Direccién y -

1 la administracion de los




i) Brindar apoyo en la elaboracién de los avales financiefos de la Direccién y
Coordinacidn de los renglones 011 "Personal Permanente”, 021 "Personal
Supernumerario”, 029 "Otras Remuneraciones de Pergonal Temporal” y 031
"Jornales"; y

j) Ofras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en el andlisis de los renglones que conforman el presupuesto para la
determinacion de saldos negativos y regularizarse medjante una modificacién, previo
al cierre fiscal.

" b) Se apoy6 en el analisis del grupo 0 para la proyeccion y financiamiento de los salarios
y sus prestaciones de enero a diciembre 2020.

¢) Se apoyl en la Programacion Indicativa Anual del Centro de Costo Direccién y
Coordinacién.

d) Se apoyo en la actualizacién de la “Plan Anual de Adguisiciones Publicas (PAAP)”
dei Centro de Costo Direccion y Coordinacion.

e) Se apoyé en la elaboracién de la proyeccion de la|cuota financiera para ios 3
-~ cuatrimestres del ejercicio fiscal 2020.
f) Se apoyo en la apertura de la Cuenta Corriente y operé movimiento del mes para
llevar un control presupuestario actualizado.
g) Se apoy¢ en la clasificacién y archivo de documentos financieros.
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